SKRYTA CENA RUTINY

Kolik Casu ve skole vénujeme Cinnostem, které nevyzaduji nase zkusenosti?

REDITEL

ADMINISTRATIVA

ZASTUPCE

[o]

SKOLA

SPRAVCE IT UCETNI

UCITEL

SAM - Karel Horak



Automatizace neni cil

Automatizace neni o tom, co za vas udéla pocitac.
Je o tom, co diky tomu muzete délat vy.
Kazdy Clovék ve Skole ma jiné povinnosti.

Ale vSichni mame stejny problém.

Sedm krok( na ndsledujicich strankdch vds provede od ,to jsem ja“ aZ po vase vlastni ¢islo — kolik casu
a penéz vam rutina bere, a co s tim udéldte.



KROK 1/ 7

To jsem ja

Najdéte sebe. A potom zkuste najit své kolegy.
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Poznavate se?

REDITEL ZASTUPCE
e schvaluji e predavam informace e doklady
e rozhoduji e kontroluji terminy e evidence
e kontroluji e odpovidam na dotazy e kontrola spravnosti

zjistuji stav

Poznali jste se? Spoditejte si svou rutinu na karelhorak.eu/sam-kalkulacka
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Poznavate se?

UCITEL

e vyuka
e pfiprava

e administrativa kolem vyuky

SPRAVCE IT

® pristupy
e dokumenty

e technické problémy

ADMINISTRATIVA

dokumenty

informace

organizace

Poznali jste se? Spoditejte si svou rutinu na karelhorak.eu/sam-kalkulacka
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KROK 2 / 7

Tohle délam

Rutina se schovd v obycejném pracovnim dni.
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Muj obycCejny pracovni den

RANO DOPOLEDNE ODPOLEDNE VECER
J Co jsem hledal? J Na co jsem cekal? e Jaké udaje jsem prepisoval? . Co jsem musel dokon¢it doma?
J Co jsem nékomu preposilal? J Koho jsem urgoval? J Co jsem kontroloval?

Dnes mi rutina zabrala minut.



KROK 3 / 7

Tohle mé stve

Pojmenujte, co vds v prdci nejvic zdrZuje.
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Kde ztracim cas?

Zaskrtni vse, co se té tyka:

hledani informaci opakované dotazy
hledani dokument schvalovani

prepisovani udajl dohledavani priloh
kontrola stavu cekani na odpoveéd

urgence opakované vysvétlovani



KROK 4 / 7

Tohle by Slo zménit

Co musi délat ¢lovék — a co mize délat systém.
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Musim to opravdu délat ja?

CLOVEK % | SYSTEM
e rozhoduje e pfipomina
e  komunikuje e eviduje
e pracuje s lidmi e kontroluje

e feSivyjimky e predava informace
e nese odpovédnost * vytvari dokumenty

e sleduje terminy



Stejny princip plati vSude

DNES Zadost - Schvileni - Kontrola -> Vyuétovani - Evidence

Stejny princip plati i pro:

tenka Nahlaseni zavady

.
<

Nakup
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KROK 5 / 7

Tak proc to nezmeénit

Cas se dd spocitat. A tedy i jeho ztrdta.
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Jen 15 minut denné?

15 minut 1 h 15 min 5 hodin 60 hodin

denné tydné mésicné rocné

Kviili jediné rutiné.



Kdyz nas je vic

Kolik hodin rocné stoji jedna rutina

1400 -
1200
1200 -
1000 -
800 -
600
600 -
200 -
60
0 A |

1 Clovék 5 lidi 10 lidi 20 lidi

Jedna rutina nepdli. Desitky rutin v celé Skole uz ano.
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KROK 6 / 7

m /

Tohle z toho budu mit ja

Stejny cil, jiny uhel pohledu podle role.
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l’

Co z toho budu mit ja?

REDITEL ZASTUPCE UCETNI
A
o —f
4ib |
Vice ¢asu na vedeni sSkoly. Méné prerusovani. Méné nahdnéni podklad.
UCITEL SPRAVCE IT ADMINISTRATIVA
P [<>]
'm =2 B
Vice ¢asu na vyuku a zaky. Méné haseni probléma. Méné dohledavani.

At jste kterdkoli role vy$e — spocitejte si vlastni ¢islo na karelhorak.eu/sam-kalkulacka
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Vsichni chceme totéz

Vypadad to, Ze kazdy chce néco jiného. Ve skutecnosti chceme:

méné hledani méné prepisovani méné cekani

méné chaosu méné prerusovani vice ¢asu na dtlezitou praci



KROK 7 / 7

Tohle z toho bude mit skola

Co ziska skola, kdyz lidé nedélaji rutinu.
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Skola nepotrebuje, aby jeji nejlepsi lidé byli nejlepsi v
hledani e-mailii, prepisovani udajiu a hlidani tabulek.
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Co ziska nase skola?

méné chyb vice prehledu dostupné informace

jednodussi zastupitelnost rychlejsi procesy méné administrativy

vice ¢asu na duleZitou praci



Ucitel je duvod

Reditel Fidi.

Uletni eviduje.

IT podporuije.
Administrativa pomaha.

VZDELAVANI

Proto ma smysl vracet cas lidem, ktefi ho mohou vénovat Zakium.
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ODMENA ZA CESTU

Vas osobni prehled

To, co jste si pravé spocitali, se dd shrnout na jednu strdnku.
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Muj pracovni den v Cislech

o Osobni audit rutiny — vyplnte si sami

Jsem:
Nasel jsem: rutinnich Cinnosti
Rutina mi zabira: min denné - h tydné - h mésicné -

Co mUZe prevzit systém:

Co zUstava mné:

E Radsi rovnou online? Spocitejte si to na karelhorak.eu/sam-kalkulacka

h rocné


https://karelhorak.eu/sam-kalkulacka/
https://karelhorak.eu/sam-kalkulacka/
https://karelhorak.eu/sam-kalkulacka/
https://karelhorak.eu/sam-kalkulacka/

Vas vysledek

llustracni priklad — vase Cisla si spocitdte z vliastniho auditu.

7 153 h 56 610 Kc

opakujicich se rutin pracovniho ¢asu ro¢né hodnoty ¢asu ro¢né

Co nemusite délat vy Vy si ponechate

. upozornéni rozhodovani

J predavani vedeni lidi

e  zapisy nestandardni situace
J kontroly podminek kontrolu

e  tvorba opakovanych dokumentu
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Ja vs. moje skola

Kdyz audit vyplni vic lidi ve skole, obraz se sklada dohromadly.

JA

e  Moje rutina: 153 h / rok
e  Potenciadlné zpét: 19 pracovnich dnu

e  Co ziskam: vic ¢asu na vedeni lidi a rozvoj Skoly

MOJE SKOLA

Celkem identifikovano: 487 h / rok
Hodnota c¢asu: 180 190 K¢ / rok
NejcastejSi problém: predavani a schvalovani

Nejvetsi potencial: administrativa a provoz

Vase cisla. Vase rozhodnuti.



Co ziskame vsichni?

Reditel chce Fidit.

Ucitel chce ucit.

Ucetni chce délat U&etnictvi.
Spravce IT chce rozvijet technologie.

Administrativa chce pomahat skole.

Kazdy ve skole ma jinou prdci.

Nikdo z nas ale nechce ztracet cas cinnostmi, které neprinaseji hodnotu.



PROC VZNIKL SAM

SAM vznikl pfi reSeni kazdodennich situaci ve Skolach.
Jeho cilem neni nahradit lidi.

Jeho cilem je vratit lidem cas.

Pomdhad napriklad:

e A e A e
cestovni prikazy schvalovani nakupy

\ J \ J/ .

e A e A e
zdvady rezervace evidenci

\ J \ J/ .

r_,/ Vic o SAM na karelhorak.eu/sa
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Co byste udélali s casem,
ktery ziskate zpét?

Automatizace neni o tom, co za vas udéld pocitac.
Je o tom, co diky tomu muZete délat vy.

SAM | Systém automatizace managementu

Karel Horak | Digitalni automatizace procest pro $koly a OSVC

karelhorak.eu/sa — vic o SAM

karelhorak.eu/sam-kalkulacka — spocitejte si svoji rutinu

Chcete 2 000 K¢ slevu na implementaci SAM?
Vyplite kratky dotaznik o vasi skole na forms.cloud.microsoft/e/6PmtrlUwsr — jako podékovani dostanete slevu.
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